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1 Wst p

1.1 O programie

Dziennik elektroniczny jest aplikacjnternetow umo liwiaj ¢ wymian informacji mi dzy
szko , a jej uczniami oraz ich opiekunami.

1.2 Wymagania techniczne

U ytkownik programu dziennik elektroniczny powinieosmada pod czenie do sieci
Internet oraz
mie zainstalowana przeglark :

Internet Explorer w wersji 5.5 lub wgzej, lub

Mozilla Firefox w wersji 1.0.7 lub wyszej.
Konieczne jest tale w czenie obs ugi Cookies oraz Java Script. Wskazpoe s
domy Inie udostpnione w ww. przegdarkach.

Do komunikacji z dziennikiem jest ywany bezpieczny protokéd https.

HTTPS (ang.HyperText Transfer Protocol Secite szyfrowana wersja protoko u http,
ktéra zamiast wwa w komunikacji klient-serwer niezaszyfrowanego takszyfruje go za
pomoc technologii SSL. Zapobiega to przechwytywaniu iemmaniu przesy anych danych.
W przegl darce Internet Explorer mpa stron dziennika dodado strefy zaufanych witryn.
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1.3 Dost p do programu

B

Dost p do zasobdw dziennika wymaga autoryzacji.

Autoryzacja polega na identyfikacji oraz uwierzygiehiu. Identyfikacja polega na podaniu
unikatowego identyfikatora w postaci nazwytkownika i wpisaniu dopasowanego do
loginu has a. Po wpisaniu danych ngi&likn  przyciskZaloguj. Uwierzytelnianie polega
na sprawdzaniu czy danyytkownik ma prawo dospu do zasobow systemu. lielane
podane w formularzu gprawid owe to uytkownik zostaje zalogowany, snu przydzielane
odpowiednie uprawnienia do obiektow systemu.

1.4 Konto w systemie

Po zalogowaniu wytkownik mo e zobaczy informacje o swoim koncie klikag w link Moje
konto.

Ka dy u ytkownik przy pierwszym logowaniu proszony jestroian swojego has a. Has o
mo na zmienia dowoln ilo razy i w dowolnym czasie. Jehas o nie by o zmieniane co
najmniej od 30 dni system automatycznie wietli okno umoliwiaj ce zmian has a.
Zmiany has a podyktowane wzgl dami bezpieczestwa. Dodatkowo wtkownik ma

wy wietlone informacje o sowich logowaniach oraz osgtzmianie has a.
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2 Zarz dzanie dziennikiem - funkcje administratora
Administrator dziennika elektroniczneaavw.dziennik.e-oceny.pia za zadanie

przygotowa system do pracy dla innychytkownikéw (nauczycieli, wychowawcoéw,
dyrektoréw). Administracja i zardzanie dziennikiem jest prosta i nie wymaga wyksetaa
informatycznego. Praca administratora jest pierwseyapem tworzenia dziennika i ma
charakter jednorazowy. Po skonfigurowaniu systempatrzeb szko y, administrator tworzy
konta dla nauczycieli, dyrektoréw. Po rozdaniu agihow i hase jego rola praktycznie si
ko czy.
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2.1 Ustawienia systemu

Dane wyt uszczone snformacjami skierowanymi do administratora systefozosta e, a
do E-mail administratora svprowadzanie przez administratora vgy wietlane

u ytkownikom systemu bezprednio po zalogowaniu jako strona g éwna. Poz§gjstem
ocen, Liczba miejsc po przecinku, Wagi, Liczba kolmn s kluczowymi elementami
konfiguracji dziennika. Od tych ustawieale y jaki system bdzie wygl da oraz dziaa w
ca ej szkole. Generalnie ustawienia te powinng@szemyle i ustawi na pocztku pracy z
dziennikiem kiedy nie ma jeszcze danych.
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2.1.1 System ocen

W dzienniku e-oceny system nmeby tzw. tradycyjny 1-6 lub punktowy.

W systemie 1-6 do prezentacji oceny mauy do 3 znakéw. Przyk adowo meto by 4+,
3--, A, aaa - lub dowolny inny znak.

W systemie punktowym oceny prezentowanggostaci zdobytych punktow w stosunku do
liczby punktéw moliwych do zdobycia tzwMax.

2.1.2 Liczba miejsc po przecinku

Jest to parametr, ktéry praktyczne zastosowanig/tkaw systemie punktowym i okria ile
miejsc po przecinku ma zostary wietlonych. Przyk adowo jdéi ustawimy zero to punkty
b d prezentowa y siw postaci liczb naturalnych 2, 43, 999. Ma ustawi do 2 miejsc po
przecinku wtedy zdobyte punktyd prezentowane w postaci 999.99, 0.01.

2.1.3 Wagi

Wagi s stosowane g 6wnie w systemach 1-6 chozi@gowodzeniem mma je stosowa
rownie w systemie punktowym. Jewybierzemy system z wagami to wyliczanadnia
b dzie redni wa on liczon ze wzoru rednia= (ocena*waga)/wag

2.1.4 Liczba kolumn ocen

Liczba ta okrela ile kolumn znajdzie siw siatce ocen. Przewaie liczba ta zawiera si
mi dzy 10 a 30. Mdiwe jest dowolne jej ustawienie majjednak na uwadze rozine
pos ugiwanie sitym parametrem. Liczbkolumn mona sukcesywnie zwksza w trakcie
trwania roku szkolnego ale najlepiej jest ustawina pocztku roku i nie modyfikowa
zw aszcza nie nalg zmniejsza liczby kolumn.

2.2 Lista semestrow

W systemie dziennika maa zdefiniowa dowoln liczb semestréw. Aby dodanowy
semestr trzeba klikn dodaj semestr. Klikag na dat pocz tku lub ko ca otwiera si
okienko kalendarza z ktérego atwo ma wybra odpowiedni dat .

2.3 Lista planow lekciji

W systemie dziennika maa zdefiniowa dowoln liczb plandéw lekcji. Oznacza toge

ka dy wychowawca bdzie moég w wybranym okrasie uy plan lekcji dla swojej klasy.
Aby zdefiniowa okres na jaki uk adany tizie plan lekcji trzeba klikn dodaj pozycj .
Klikaj ¢ na dat pocz tku lub ko ca otwiera si okienko kalendarza z ktérego atwo me
wybra odpowiedni dat . Zakres dat memy dowolnie opisa Nazwy podane w opisie
u ywane s jako zak adki przy uk adaniu planu lekcji przezchgwawc klasy.
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2.4 Dni wolne od nauki

W systemie mana okreli w jakich dniach nie odbywa shauka. Wystarczy podalat od
ktorej zaczyna siwolne oraz datkiedy si ko czy. Podobnie jak w przypadku definiowania
listy semestrow po klikntiu daty pojawia siokienko kalendarza z ktérego atwo me
wybra odpowiedni dat .

2.5 Dodatkowe dni robocze

Kiedy zachodzi potrzeba tzw. ,odrobienia z8jw systemie dziennika moa zdefiniowa
takie okresy. Naley poda dat kiedy maj odby si zaj cia, okreli jaki plan lekcji bdzie
wtedy obowizywa oraz jaki dzie tygodnia bdzie odrabiany. Podobnie jak w przypadku
definiowania listy semestrow po Klikrgiu daty pojawia siokienko kalendarza z ktérego
atwo mo na wybra odpowiedni dat . Wersj planu lekcji wybieramy rozwijag okno
wyboru, podobnie dzietygodnia. Opis uzupe niamy w polu tekstowym.

2.6 Godziny lekcyjne

Aby doda godzin lekcyjn , prosz klikn  przycisk 'dodaj pozycj, zaznaczyi klikn ~ w
dodany wiersz, uzupe ndane oraz wcisn klawisz ENTER.

Aby zmieni godzin lekcyjn , prosz klikn myszk na odpowiedni wiersz, poprawiane
oraz wcisn klawisz ENTER spowoduje zapis oceny w bazie.

Aby usun godzin lekcyjn , prosz klikn myszk w czerwony krzyyk
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2.7 Konta dyrektorow

Jeli zosta zamdwiony Panel dyrektora w systemie mizilea. pojawia si narz dzie do

zak adania kont dyrektorom w szkole. Wystarczy wypepola formularza. Pola oznaczone
kolorem s obowi zkowe. Po sprawdzeniu poprawnbdanych pola wymagane zmieniaj
kolor na bia y i pojawia siprzyciskzapisz Po klikni ciu zapisz konto zostaje utworzone.

Je li nie chcemy tworzy nowego konta, a jedynie przydzieliprawnienia dyrektorskie
jednemu z uytkownikdéw, zaznaczamy pole opcji i wybieramyytkownika z listy, a
nast pnie klikamy przycisido cz do grupy dyrektorow.

2.8 Konta nauczycieli

Konta nauczycieli obs ugiwane & analogiczny sposéb jak konta dyrektorow. Po
utworzeniu wszystkich kont dla nauczycieli admiragir mo e wydrukowa list hase
startowych, ktér po wydruku mona rozda odpowiednio nauczycielom.
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2.9 Mi dzyklasowe grupy uczniéow

W systemie dziennika istnieje miwo stworzenia grupy z @nej z uczniéw pochodeych
z r6 nych klas.Grupy mi dzyklasowepodobnie jakPanel dyrektora jest dodatkowym
modu em standardowo nie wyptlj cym w dzienniku. Korzystaz modu 6w mona po
wykupieniu dodatkowych opcji. Wprowadzanie ocelenivecnoci w grupie

mi dzyklasowej odbywa sitak jakby by a to jedna klasa. Nie ma potrzebyeprzania si
pomi dzy klasami by odszukav nich uczniéw wchodzych w sk ad grupy. Kala klasa
wchodz ca w sk ad grupy me@ mie indywidualnie ustawiony obszar ocenianialijednak
nauczyciel chce przypisaa ej kolumnie jednakowe ustawienia raskopiowa te
ustawienia wciskap klawiszInsert.

Administrator tworzy definicj grupy Mi dzyklasowe, nadag jej nazw oraz skrét. Ucznidw
do takiej grupy dodajwychowawcy klas.

2.10Lista klas

W systemie dziennika maa zdefiniowa tyle klas ile zosta o zakupionych. Dodaklas w
polach tekstowych nadajemy naziopis, a z listy rozwijanej wybieramy rok naukaa
nauczyciela ktory kldzie wychowawc klasy.
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2.11 Obszary oceniania

Oceny oprocz swojego wyglu (4+) maj swoj warto (4.66) oraz coraz czciej stosuje
si wagi (10). Tak samo wygllaj ca 4 ma taksam warto ale moe mie r6 n wag w
zale no ci za co zosta a zdobyta. Czwoérka zdobyta za placnow mo e mie wag 3, a
czworka za pracklasow 10. W systemie dziennika elektronicznego meosamodzielnie
ustanowi jak wag ma ocena w zal@o ci od ocenianego obszaru. Pomimo
wprowadzonych wag system neoich nie uwzgldnia je eli w ustawieniach wybrano
warto bez wag

2.12Warto ciliczbowe ocen

Oceny w dzienniku czto wygl daj bardzo rénie. W systemie dziennika elektronicznego

mo na nadaim jednolity charakter dla ca ej szko y. Oceny mag/gl da np. 1+ i mie

warto 1.33 ale rOwnie spotyka si sytuacje gdzie ocena 1+ ma wartd.5 a ocena 2- ma

warto 1.75. Warto oceny jest brana pod uwagodczas liczeniaredniej z ocen.

W systemie mana zdefiniowa dowoln liczb ocen. Wartoci liczbowe odpowiadage

stosownym reprezentacjom graficznym ocen potrzebe prawid owego obliczania
rednich.

Prosz sprawdzi czy zaproponowane przez nas przeliczniki odpowiagzgodnieniom

przyj tym w Pastwa szkole.

Aby doda ocen, prosz klikn  przycisk 'dodaj pozycj, zaznaczyi klikn w dodany
wiersz, uzupe nidane oraz wcisn klawisz ENTER.

Aby zmieni ocen, prosz klikn myszk na odpowiedni wiersz, poprawilane oraz
wcisn klawisz ENTER spowoduje zapis oceny w bazie.

Aby usun ocen, prosz klikn myszk na odpowiedni wiersz, wyczgi pole ‘warto
liczbowa' oraz wcisn klawisz ENTER

Uwaga! Jeli ocena jest uyta w dzienniku — nie m@ zosta usuni ta. Warto oceny moe
by liczb dziesitn z zakresu 0.01-9.99. Wygl oceny moe zawiera maksymalnie trzy
dowolne znaki.
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2.13Rodzaje nieobecno ci

W dzienniku elektronicznym e-oceny nma dowolnie zdefiniowanieobecnoci. Mo na im
przypisa symbol graficzny, nazworaz kolor.

Kolor mo na zdefiniowa za pomoc myszki wskazujc odpowiedni obszar z palety barw lub
wpisuj ¢ warto koloru z klawiatury w polu tekstowym.

Wszystkie wprowadzone przez administratora ustawierd widoczne dla pozosta ych

u ytkownikow systemu (nauczycieli, wychowawcéw, dykbw, opiekundw, uczniéw)
zachowujc ten sam kolor i nazw
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3 Zarz dzanie klas - funkcje wychowawcy klasy

Wychowawcy klas w systemie dziennika elektroniczneww.dziennik.e-oceny.pingj

pe neuprawnienia do swoich klas. Mogwpisywa oceny z wszystkich przedmiotéw,
dodawa uwagi, wprowadzauczniéw do klasy, definiowaprzedmioty, uk adaplan lekciji,
wy wietla raporty oraz drukowakartki na wywiadowk.

o

-

3.1 Lista uczniow

Ka d klas tworz uczniowie. Administrator systemu utworzy defiidjlas oraz przydzieli
nauczycieli do odpowiednich klas nadajm uprawnienia wychowawcéw. Nauczyciel
loguj ¢ si do systemu w klasie w ktérej jest wychowawaa uprawnienia to utworzenia
listy uczniéw.

Tworz c list ucznidéw, wychowawca tworzy jednocrée konta uytkownikéw systemu
dziennika elektronicznego dla tych uczniéw. Wychewa podobnie jak administrator me
wydrukowa list loginéw i hase startowych ytkownikow.
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3.2 Konta uczniéw

Po uzupe nieniu wymaganych danych ucznia (wszygtli@a maj bia e t 0) uaktywnia si
przyciskzapisz

3.3 Konta opiekunow
Po utworzeniu konta ucznia, mma utworzy konta dla opiekunéw ucznia.

Konto mo na utworzy uzupe niajc wymagane pola lub wskazestniej ce konto w
systemie, ktéremu zostadodane funkcjonalnagi opiekuna ucznia.
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3.4 Lista przedmiotéw

Podobnie jak klastworz uczniowie jest ona rowniegeprezentowana przez przedmioty jakie
j obowi zuj oraz nauczycieli ktérzy uczych przedmiotow.

Dodaj c przedmiot wybieramy jego nazw listy. Przedmioty w klasie modpy
obowi zkowe lub fakultatywne. Aby oceny z przedmioty bifozone do redniej klasy opcja
obowi zkowy musi by zaznaczona.

Je eli przedmiot nie wyspuje na licie mo na go do niej dodakorzystajc z przycisku na
spodzie listy>>dodaj nazw do listy<<

3.4.1 Nauczyciele przedmiotu

Przedmiotu w klasie me uczy jeden lub wielu nauczycieli. W zalgo ci od tego czy
przedmiotu uczy sica a klasa,czy jest ona podzielona na grupy, do przedmiotueny
przypisany jeden lub kilku nauczycieli.




Instrukcja obs ugi - Dziennik elektroniczny e-oceny

3.4.2 Podzia przedmiotu na grupy

Przedmiot moemy podzieli na dowolne grupy. Maa skorzystaz istniej cych grup lub
stworzy nowe.

Aby doda now grup naley klikn  przycisk >>stworz nowgrup << w okienko wpisa
nazw grupy i nacisn Enter.

Pojawi si kolejne okno do przypisania uczniow do grupy.

3.4.3 Przydzia uczniéw do grupy

Ka dy ucze oprécz przynaleno ci do klasy, moe nalee do r6é nych grup
przedmiotowych. Kryteria przydzia u ucznia do grupyg by r6 ne. Na zajciach z WF
cz sto jest to podzia ze wzglu na p e. Na przedmiotach gykowych czsto jest to podzia
ze wzgl du na stopie zaawansowania. Na informatyce rady to podzia klasy na p6 .
Aby przypisa ucznia do grupy wystarczy wskazgo na li cie uczniow klasy. Uczniowie
dodani do grupy swyré nieni zielonym podwietleniem.
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3.5 Oceny

W systemie dziennika elektronicznego dpstych jest do wyboru kilka systemow oceniania.
System ocenianiavybiera si z poziomu konta administratora. Najoziej wybieranymi
systemami oceniania system oceri-6i system punktowy Dodatkowo w kadym

systemie oceniania mpa stosowawag ocen

3.5.1 Dodawanie ocen w systemie punktowym

-

W systemie punktowym stopnie zdobywa\si postaci liczby punktéw zdobytych w stosunku
do liczby punktéw mdiwych do zdobycia. Liczba punktéw miovych do uzyskania jest
ustawiana przez nauczyciela i nedoy dla ka dej kolumny ocen inna. Suma wszystkich
zdobytych punktéw w stosunku do liczby punktéw tiwych do zdobycia jest

przedstawiona jako procentowy wski& uzyskania celu. Jest to traktowane jako swgiste
rodzaju rednia.

Po za wprowadzaniem i prezentaogensystem punktowyfunkcjonuje tak samo jak

opisany niej system 1-6
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3.5.2 Dodawanie ocen w systemie 1-6

Wychowawca moe wprowadzi ocen z ka dego przedmiotu w swojej klasie. Nauczyciel
tylko z przedmiotu ktérego uczy. Pozosta e przedymioa do wgldu. Klasa w ktérej
nauczyciel jest wychowawgest uj ta w tréjk tne nawiasy. Podobnie przedmioty, ktorych
uczy nauczyciel zosta y ug w nawias tréjktny. Aby wybra przedmiot z ktérego chcemy
wprowadzi oceny trzeba klikn w jego nazw. Nazwa wybranego przedmiotu jest
pogrubiona.

Oceny do dziennika elektronicznego wprowadzaaipomoc klawiatury. Mo na
wprowadzi tylko oceny zgodnie z wzorcem ustawionym przez Adstratora dziennika
danej szko y. Jest on wwietlany dla kadego uytkownika dziennika po zalogowaniu.

Dodatkowo mona wy wietli pomoc podrczn dostpn pod ikon @.
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3.5.3 Zapis ocen

Aby wprowadzone oceny zosta y na trwa e dodaneady haley po uzupe nieniu siatki
ocen klikn Zapisz

Aby zmniejszy ryzyko pominicia zapisu na elementy nawigacyjne jest zak adaskanlub
pojawia si komunikat informujcy, e dane nie zosta y zapisane.

3.5.4 Ocena semestralna

Ocen semestralnwprowadza sina ko cu wiersza z ocenami cztkowymi wpisujc
odpowiednio:

[1] — niedostateczny

[2] — dopuszczagy

[3] — dostateczny

[4] — dobry
[5] — bardzo dobry
[6] — celuj cy

[n] — niesklasyfikowany
[z] = zwolniony
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3.5.5 Data oceny

Ka da ocena wprowadzana do dziennika ma przypidah oceny. Domyinie jest ustawiona
bie ca data. Jeeli chcemy wprowadzioceny z inn dat naley klikn w pole data ocen i
za pomoc kalendarza wskazavybran dat . Data oceny jest réwnidrana do

przyporz dkowania oceny do konkretnego semestru.

3.5.6 Historia oceny

Ka da zmiana oceny w dzienniku elektronicznym jestsepwana. Aby sprawdzhistori
oceny naley dwukrotnie klikn na wybranej ocenie.

3.5.7 Opis kolumny ocen

W dzienniku elektronicznym uk ad ocen jest analogycjak w dziennikach papierowych. Do
ka dej kolumny ocen maa dodatkowo przypisaobszar oceniania oraz dowolniegpisa.
Jeli w kolumnie znajduj si oceny ze sprawdzianu, w opisie ma wprowadzi np. temat
sprawdzianu. Jé jest to kolumna odpowiedzi moa opisa zakres materia u.

3.5.8 Obszar oceniania

Ka d kolumn ocen mona sformatowaprzypisujc jej konkretny obszar oceniania
zdefiniowany wczeniej przez administratora dziennika. Dobrze wiedz®y ocena zosta a
zdobyta z odpowiedzi, z klasOwki czy tea prac domow .

3.5.9 Waga ocen

Obszar oceniania oprécz informacji za co ocenaazagdobyta mae zawiera informacj

jak ma ona wag Zaréwno obszar jak i wagi ocen z danego obszefinidje administrator
dziennika. Dziki temu w ca ej szkole jest stosowany jednolitytegs oceniania. J& w

szkole s stosowane wagi to w zaleo ci od wybranego obszaru oceniania jest przypisywana
waga do oceny. Ocena o0 waxtb4 zdobyta z odpowiedzi ma przyk adowo wag W

praktyce oznacza toe ucze zdoby trzy 4 zamiast jednej.

3.5.10 rednia ocen

Dziennik elektroniczny e-oceny potrafi automatyezwylicza rednie ocen zgodnie z
wybranym systemem oceniania.
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3.5.10.1 rednia w systemie 1-6 bez wag
W systemie bez wagednia ocen jest zwyk redni arytmetyczn liczon ze wzoru:

rednia=suma ocen/liczba ocen

W praktyce oznacza toe z ocen 3 i 5rednia wyniesie:
rednia=(3+5)/2 => rednia =4

3.5.10.2 rednia w systemie 1-6 z wagami
W systemie z wagamrednia ocen jestedni wa on liczon ze wzoru:

rednia=suma (ocena*waga)/suma wag

W praktyce oznacza toe z ocen 3 zwagp i 5z wag 2 rednia wyniesie:
rednia=(3*6)+(5*2)/(6+2) => rednia =28/8 => rednia = 3,5
Gdyby ucze zdoby te same oceny ale z zamienionymi wagarizjwag 2 i 5 z wag 6
rednia wyniesie:
rednia=(3*2)+(5*6)/(2+6) => rednia =36/8 => rednia = 4,5

3.5.10.3 rednia w systemie punktowym bez wag

W systemie punktowym liczony jest pewien wspo calgiwyra any procentowo, ktéory dla
zobrazowania pogbéw ucznia w nauce dziemy nazywa redni. W systemie punktowym
nie zdobywa siocen tylko punkty. Réic w stosunku do przedstawionych vey sposobow
oceniania jest sposéb zliczania tych punktéw orglicganie redniej. W systemie
punktowym rejestrowana jest liczba punktow zdoblytgcaz liczba punktow méwych do
zdobycia tzw. Maxéw. Oznacza t@ ucze zdobywa oceny postaci 40/60 i 20/40

rednia w systemie punktowym jest liczona ze wzoru:

rednia=suma punktow/suma Maxow
W praktyce oznacza toe nie ma znaczenia kiedy uczedobywa punkty, wane by
wcze niej czy poniej je zdoby . rednia z podanych wczgiej punktow wyniesie:
rednia=(20+40)/(60+40) =>rednia=60/100 =>renia=60%

rednia arytmetyczna wynios aby,6%

Taki sam wynik uzyska gdy zdatizie 40/60 i 20/40.
rednia=(40+20)/(60+40) =>rednia=60/100 =>rednia60%

rednia arytmetyczna wynios aby,3%

System punktowy maa réwnie wyposay w wagi ale wydaje sito zbyteczne. Jak wida
powy szych przyk adéw funkcjwagi mo na zastpi odpowiednim stosowaniem Maxdw.
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3.6 Uwagi
Klikaj ¢ uwagi wychowawca (dyrektor) otrzymuje listcznidéw jak na rys. porej

Na li cie uczniéw od razu widaobraz ca ej klasy. Uwagi zosta y podzielone naypone i
negatywne. Jdi rodzic zapozna siz uwag mamy informacj o potwierdzeniu. Kiedy
dwukrotnie klikniemy konkretnego ucznia nemy zobaczyjego uwagi lub jdi nie ma
jeszcze uwag dodage.

Uwagi niepotwierdzone moa edytowa lub usuwa. Kiedy rodzic potwierdzi przeczytanie
uwagi, przechodzi ona w tryb tylko do odczytu (mik¢ mo e jej usun ani zmieni).
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3.7 Plan lekcji

Do prawid owego funkcjonowania dziennika elektramiego e-oceny konieczne jest
utworzenie planu lekcji. Plan lekcji jest skorelowa baz nieobecncci. Ka dy
wychowawca moe utworzy plan lekcji dla swojej klasy w okresach zdefinioweh przez
administratora. Uczemo e by nieobecny tylko na lekcjach ktére swzgl dnione w planie
lekcji klasy.

Aby doda przedmioty do planu lekcji klasy wystarczy klikmna wybran komérk planu
lekcji i wybra z listy przedmiotow zagia odbywajce si na danej lekciji.

Wiersze podwietlone na zielono oznaczajodanie przedmiotu do wybranej komaérki na
planie lekciji.




Instrukcja obs ugi - Dziennik elektroniczny e-oceny

3.8 Nieobecno ci

W systemie dziennika elektronicznego rnwe jest wprowadzanie oraz przed|
nieobecnaoci. Nieobecnoci s zsynchronizowane z kalendarzem oraz planem lekezpiow.
Do wprowadzania nieobecrm wychowawca ma do dyspozycji lista e klasy z

uwzgl dnieniem tygodniowego planu lekcji.

Aby wprowadzi nieobecno wystarczy klikn wybran krateczk na tygodniowej siatce
nieobecnoci. Bia e krateczki oznaczaj e na tej godzinie odbywagi lekcje, pola szare
oznaczaj brak zaj . Wybrana komérka zostaje zaznaczona czerwonynmuiwaniem, w
gornym rogu pojawi sinazwa przedmiotu jaki odbywa sigodnie z planem lekcji. Rodzaj
nieobecnoci mo emy wstawia zgodnie z ustawionymi przez administratora dzikani
obszarami.

Klikaj cnieobecno wstawimy 0 te wype nienie w zaznaczoRrateczk oznaczajc
nieobecno na danej lekcji. Analogicznie wstawia shne rodzaje nieobecna czy

spé nienia. Kiedy chcemy poprawb dnie wpisan nieobecno mo emy klikn obecno
Klikaj ->zostan uzupe nione pola od miejsca wstawienia kursorkal@a dnia.
Analogicznie klikaj c ->> zostan uzupe nione pola od miejsca wstawienia kursorealea
tygodnia. Mona rownie wstawi nieobecno ca ej klasie na konkretnej lekcji klika




Instrukcja obs ugi - Dziennik elektroniczny e-oceny

3.9 Zachowanie
Oceny z zachowania me wprowadzawychowawca klasy.
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3.10Aktualizacja danych

Aktualno danych okrda kiedy wszystkie dane zosta y przepisane z oglgago dziennika
do dziennika elektronicznego.

Ustawiaj c bie ¢ dat aktualnoci daje si do zrozumienia,e w tym dniu dane z obydwu
dziennikéw zgadza y siw 100%.

Aby wprowadzi dat aktualizacji wystarczy wcisn przyciskZatwierd dane.

3.11 Wywiadowka

System umdiwia wygenerowanie kartek na wywiadéwkNychowawca sam me
zdecydowa co ma znale si na takich kartkach oraz w jakim mdyy formacie. Wystarczy
by w tym celu zaznaczy odpowiednie opcje oraz polaoru
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4 Zarz dzanie szko - funkcje dyrektora

Panel dyrektora jest dodatkowym modu em dziennika i jest dpaly po wykupieniu
odpowiedniej opcji. Z konta dyrektora miovy jest dostp do wszystkich danych
zgromadzonych w dzienniku elektronicznym. Dpsien sprowadza sjednak tylko do
odczytu. Dyrektor mce ogl da oceny, uwagi, nieobecna ka dej klasy i kadego ucznia w
szkole. Moe te przeglda plan lekcji oraz wywietla raporty dotyczce danej klasy.

Standardowe konto dyrektora jest pzeniem funkcjonalnai wszystkich kont nauczycieli
ograniczone jedynie do odczytu. Dodatkowo jestwgposaone w Panel dyrektora w
ktérym s zgromadzone raporty dotyaze ca ej szko y. Wszystkie funkcjonalicow
systemie dziennika maa czy ipos ugujc si jednym loginem mana by dyrektorem,
wychowawc i rodzicem.
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5 Dziennik dla ucznia i opiekuna

Konto ucznia oraz opiekuna bardzo do siebie podobne dlatego zostaméwione
jednoczenie. Konto ucznia w odrdieniu od konta opiekuna nie posiada dpstdo uwag.
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5.1 Oceny

Po klikni ciu zak adki nazwanej imieniem i nazwiskiem uczmpgekun otrzymuje komplet
informacji na temat ocen z wszystkich przedmiotéwejggo podopiecznego.

Wszystkie nowo zdobyte oceny od ostatniego logoavanivyré nione na zielono.
Wskazujc myszk konkretn ocen otrzymujemy dok adniejszy opis tej oceny. Dwukietn
klikaj ¢ na krateczkw siatce ocen m@my wy wietli histori oceny czyli informacje o jej
poprzednie] wartcci dacie wstawienia oraz kto dokona wpisu. Infoomd d dost pne
réwnie kiedy ocena zosta a usutd (jest pusta kratka, a wcneej by a ocena).
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5.2 Nieobecno ci

Przechodzc na zak adk nieobecnoci opiekun ucznia ma mbwo zapoznania siz
wszystkimi nieobecna@iami ucznia w semestrze.

Opiekun Klikaj c odpowiedni krateczk mo e dowiedzie si jaka lekcja odbywa a siw
danym dniu. Na dole strony otrzymuje smaryczne zestawienie poszczegoélnych
nieobecnoci.
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5.3 Uwagi

Przechodzc na zak adk uwagi opiekun ucznia ma miawo zapoznania siz wszystkimi
uwagami do ucznia w semestrze.

5.4 Plan lekcji

Przechodzc na zak adk plan lekcji opiekun ucznia ma miawvo zapoznania Siz
wszystkimi planami lekcji ucznia w okresie nauki.
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6 Raporty

Dziennik elektroniczny e-oceny zosta zaprojektoytak, by oprocz zwyk ej prezentacji
danych mona by o je réwnie analizowa. Do tego potrzebne $6 nego rodzaju
zestawienia. Takie zestawienia zosta y przygotowanelost pne jako raporty. Do

wy wietlenia raportu wystarczy klikn odpowiedni link. Niektore z raportéw wymagaj
dodatkowego parametru np. okemie semestru. Parametr ten podajezsi specjalnego
okienka, ktore pojawia sipo wybraniu raportu. Mogto by :

Klikaj ¢ odpowiedni link podajemy z ktérego semestru dadreemy oglda .

Analogicznie jak poprzednio okdamy miesic na ktéry chcemy ogtla zestawienie.

W tym okienku podajemy 2 parametry i klikamy prakcOK. by wywietli raport.

Okienko pozwala na wprowadzenie z klawiatury dowplitzby. Podobnie jak powgj
raport wywietlany jest po wchni ciu przycisku OK.
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6.1 Raporty nauczycieli
Nauczyciele majdost p do raportow jak na rysunku poa;.

Dane zestawione w raportach dla nauczycieli odneszlo jednej klasy. Kaly nauczyciel
mo e ogl da raporty klas ktére uczy. Przyk adowy raport dlaceyciela moe wygl da tak
jak rysunek poniej.
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6.2 Raporty dyrektora
Dyrektorzy maj dost p do raportow z Panelu dyrektora jak na rysunku pn

Dane zestawione w raportach dastych z Panelu dyrektora odnost do ca ej szkoy.
Dyrektor mo e rownie wy wietla raporty nauczycieli dogbne z poziomu kalej klasy
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Przyk adowe raporty dyrektora mogygl da tak:

Zbiorcze zestawienie wielu danych z ca ej szko jganym widoku pozwala na atwiejsz
analiz danych.

Zgrupowanie klas w bloki pozwala na czytelne porémia wynikéw nauczania.
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7 System wiadomo ci

W dzienniku e-oceny oprocz wprowadzania ocen, uwegpbecnoci mo na rownie
korzysta z wewn trznego systemu wiadoma. Ka dy u ytkownik systemu (ucze opiekun,
nauczyciel, wychowawca, dyrektor) posiada kont@mach ktérego ma on mwo
komunikacji z innymi uytkownikami systemu.

% &

U ytkownik od razu po zalogowaniu siidzi otrzymane wiadomai. Wiadomoci nowe s
dodatkowo oznaczone gwiazdKNa stronie g dwniej wyietlane s wiadomoci ze skrzynki
odbiorczej. Wiadomai mo na przenie doarchiwum lub kosza wtedy nie bd si one
wy wietlane na stronie g 6wne;j.

7.1 Zarz dzanie wiadomo ciami
Klikaj cikon > przejdziemy do widoku listy wiadomai.

Z listy wiadomoci mo emy odpowiedziena podwietlon wiadomo lub przenie
wybrane wiadomai do archiwum lub kosza.
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Wykonanie operacji zostaje wykonane po potwierdzedpowiedniego komunikatu.
Aby wy wietli tre wiadomoci wystarczy klikn dwukrotnie na tytule wiadomoi.

7.2 Pisanie wiadomo ci

Wiadomoci mo na kierowa zaréwno dla pojedynczych ytkownikéw jak i do ca ych grup.
Aby wybra pojedynczych adresatéw wiadorsonale y klikn  jego nazw na li cie

u ytkownikow. List u ytkownikéw wy wietlamy ikon =. Wybrany uytkownik zostaje
wyré niony zielonym podwietleniem. Mona réwnie klikn ikon zielonego plusé by
zaznaczy odpowiednio ca grup u ytkownikéw. Analogicznie usuncie zaznaczenia

u ytkownikow odbywa siikon minusa-.

Aby zatwierdzi list adresatow wiadomoi klikamy przycisk OK.
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7.3 Wykaz ikon wiadomo ci

» - Wywo ywanie adresatow wiadonu

- - usuwanie adresatow wiadoneo

+ - dodawanie adresatow wiadorod

> - wywo anie systemu wiadomci

& - usuwanie wiadomai

& - przesy anie otrzymanej wiadonoo do innych adresatow
o - przejcie do listy wiadomcci

i
!

9. przeniesienie wiadomoi do archiwum wiadomai
2! - tworzenie nowych wiadomoi

& - odpowiadanie na wiadoma autorowi

& - odpowiadanie na wiadomowszystkim adresatom
& - wysy anie wiadomai
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